چک لیست بررسی کتاب تالیفی قبل از طرح در کمیته تالیف و ترجمه
عنوان کتاب و نویسنده:
1- ارتباط موضوع با رشته تخصصی صاحب اثر (داور) 
2- وجود پیش گفتار کتاب، عنوان کتاب و اسم نویسندگان 
3- فهرست مطالب در ابتدای کتاب آورده شود.
4- وجود رفرنس 
5-رفرنس دادن به عکس ها و وضوح بالای تصاویر
[bookmark: _GoBack]6-ارجاع در متن به آخرین یافته ها و منابع مرتبط با موضوع کتاب (داور)
7- برای کتاب های تالیفی حداقل 5 درصد از رفرنس ها متعلق به نویسنده باشد، کمتر از این گردآوری محسوب می شود. 
8-رفرنس ها ترجیحا به فرمت ونکوور باشند
9-ایندکس در انتهای کتاب آورده شود
10-فهرست نویسی دقیق باشد (داور) (کارشناس کتابداری)
11-فهرست مطالب در ابتدای کتاب آورده شود
12-ارتباط عنوان و محتوای کتاب – عنوان کتاب گویا و شیوا باشد (داور)
13-در متن به تصاویر، جداول و نمودارها ارجاع داده شود (داور)
14-منابع تصاویر، جداول و نمودارها در زیر آن ها ذکر شود
15-در ابتدای هر فصل اهداف مربوطه و در انتهای آن (خودآزمایی برای کتاب های کمک آموزشی)
16-کلیه اصطلاحات لاتین معادل یابی شده و در زیرنویس ارائه گردد
17- واژه نامه 

